
 

รายงานการประชุม (กิจกรรมที่ 1.1) 
โครงการพัฒนาความก้าวหน้าในสายงานและเพิ่มทักษะการปฏิบัติงาน 

ของบุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ  
วันที่ ๖ มีนาคม ๒๕๖๘ 

ณ  ห้องประชุมกรพิทักษ์  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
............................................... 

รายนามผู้เข้าประชุม 
๑. นางจินดา ชัยปัน    หัวหน้าส านักงานคณบดี  
๒. นางสาวสาวิตรี สร้อยสุดสวาท   เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ 
๓. นางสาววันนิสา เมฆทับ   บรรณารักษ์  
๔. นางสาวสุรีรัตน์ เสือน้อย   นักวิชาการศึกษา 
๕. นายณัฐพงศ์ เวรุริยะ    นักวิชาการศึกษา  
๖. นายกิตติพงษ์ ยินดีสิทธิ์   ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
๗. นางสาวนิตยา เรือนจันทร์   ผู้ปฏิบัติงานบริหาร  
๘. นางพนิดา จรลังกา    ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
๙. นางปาณิสรา จุลอักษร    ผู้ปฏิบัติงานบริหาร 
๑๐. นายไชยเชษฐ ขวดแก้ว   ช่างเทคนิค 
๑๑. นายปกรณ ์เกตุอินทร์   ช่างเทคนิค 
๑๒. นายธรรมวุฒิ ผ่องใส    ช่างเครื่องคอมพิวเตอร์ 
๑๓. นางสาวนารีรัตน์ พรมสอน   พนักงานทั่วไป 
๑๔. นางกฤตพร ศรีล า    พนักงานทั่วไป  
๑๕. นางสาวโชติมา เลี่ยมอยู่   พนักงานทั่วไป 
๑๖. นายอ าพล ตุ่นสายบู่    พนักงานทั่วไป 
๑๗. นายศรายุทธ ศรีจันทร์   พนักงานทั่วไป 

 

ผู้ไม่เข้าประชุม 
๑. รองศาสตราจารย์ ดร.กันต์ อินทุวงศ์  คณบดี    ติดภารกิจ  
๒. อาจารย์ ดร.กณพ วัฒนา   รองคณบดีฝ่ายบริหาร  ติดภารกิจ 
๓. ผู้ชว่ยศาสตราจารย์ ดร.พิทักษ์ คล้ายชม  รองคณบดีฝ่ายวิชาการ   ติดภารกิจ 
๔. นายสมพร หมวกทอง    ช่างไฟฟ้า   ลาป่วย 

 

เริ่มประชุม  เวลา  ๑๓.๓๐ น. 
 

รองศาสตราจารย์ ดร.กันต์  อินทุวงศ์ คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ประธานการประชุม                  
ติดภารกิจโดยมอบหมายให้ นางจินดา ชัยปัน หัวหน้าส านักงานคณบดี ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 

 

ระเบียบวาระท่ี   ๑   เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
 

 ๑.๑ เรื่องประธานแจ้งเพื่อทราบ 
  - ไม่มี - 

 ๑.๒ เรื่องแจ้ง.../ 



 ๒ 

๑.๒ เรื่องแจ้งเพื่อทราบจากหัวหน้าส านักงานคณบดี 
 

 วาระท่ี ๑.๒.๑   ค าสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมที่ ๐๒๔/๒๕๖๗ เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการ 
บริหารส านักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 

 เพ่ือให้การบริหารงานส านักงานคณบดี คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ได้ด าเนินไปด้วยความ
เรียบร้อยและบังเกิดผลดี และสอดคล้องกับเกณฑ์การประกันคุณภาพภายในระดับหน่วยงานสายสนับสนุน 
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ คณะจึงได้ด าเนินการออกค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารส านักงานคณบดี 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 

 มติที่ประชุม  รับทราบ  
 

 วาระท่ี ๑.๒.๒   ประกาศฯ เรื่อง การใช้ค าหน้าหน้านามในหนังสือราชการ และประกาศฯ เรื่อง การใช้ 
    ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ การใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ และระบบจัดเก็บ 
    เอกสาร (E-Document)     
 

 ด้วยมหาวิทยาลัยราชภัฏอุตรดิตถ์ ได้ด าเนินการแจ้งให้หน่วยงานทราบและถือเป็นแนวปฏิบัติ
ในเรื่องราชการ ได้แก่ ประกาศฯ เรื่อง การใช้ค าหน้าหน้านามในหนังสือราชการ และประกาศฯ เรื่อง การใช้
ลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ การใช้ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์เอกสาร (E-Document)     

 

 มติที่ประชุม  รับทราบ   
 

 วาระท่ี ๑.๒.๓   การตรวจสอบความสะอาดอาคารสถานที่ของคณะ 
 

 ตามที่ส านักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ได้ด าเนินการมอบหมายให้บุคลากรของ
คณะด าเนินการตรวจสอบความสะอาดอาคารสถานที่และบริเวณโดยรอบคณะนั้น ในการนี้จึงขอให้ผู้ที่ได้รับ
มอบหมายด าเนินการตรวจสอบความสะอาดและรายงานผลการตรวจสอบเสนอต่อหัวหน้าส านักงานคณบดี
พิจารณาบริหารจัดการในด้านอาคารสถานที่ของคณะตามกระบวนการเพื่อให้เป็นแนวปฏิบัติที่ดีต่อไป 

 

มติที่ประชุม  รับทราบ   
 

วาระท่ี ๑.๒.๔   รายงานผลการติดตามความก้าวหน้าของบุคลากรสายสนับสนุน ปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
 

 ตามที่ส านักงานคณบดีได้ด าเนินการติดตามความก้าวหน้าของการด าเนินงานพัฒนาตนเองของ
บุคลากรสายสนับสนุนตามแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๖ 
ทั้งนี้บุคลากรได้ด าเนินการรายงานผลการด าเนินงานดังกล่าวเป็นที่เรียบร้อยแล้ว โดยบุคลากรสายสนับสนุน            
ทุกคนได้มีส่วนร่วมในการด าเนินงานพัฒนาศักยภาพตามโครงการพัฒนาและเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน
บุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมด้วยระบบสารสนเทศ ส่งเสริมการจัดการเรียนการสอน             
ในศตวรรษท่ี ๒๑ ระหว่างวันที่ ๒๔ - ๒๗  มกราคม ๒๕๖๗ ณ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม และอ าเภอเด่นชัย 
 

จังหวัด.../ 



 ๓ 

จังหวัดแพร่ ทั้งนี้เพ่ือพัฒนาทักษะเดิม (Upskill) ที่เกี่ยวข้องกับสายงานทีป่ฏิบัติงานอยู่/โครงการที่รับผิดชอบซึ่ง
มิเคยด าเนินการมาก่อน, ได้รับการเพ่ิมทักษะใหม่ (Reskill) ให้เท่าทันต่อการเปลี่ยนแปลง ยกระดับทักษะของ
บุคลากรสายสนับสนุนหรือทักษะใหม่ (Newskill ) ที่จ าเป็นในอนาคต   

 

 มติที่ประชุม  รับทราบ   
 
ระเบียบวาระท่ี   ๒   เรื่อง รับรองรายงานการประชุม 

  - ไม่มี - 
 

ระเบียบวาระท่ี   ๓   เรื่องสืบเนื่อง 
  - ไม่มี – 

ระเบียบวาระท่ี   ๔   เรื่องน าเสนอเพื่อพิจารณา 

วาระท่ี ๔.๑  (ร่าง) ก าหนดการด าเนินงานโครงการพัฒนาความก้าวหน้าในสายงานและเพ่ิมทักษะ 
      การปฏิบัติงานของบุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
      ด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ    

 

 ด้วยส านักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม จะด าเนินการก าหนดจัดโครงการพัฒนา
ความก้าวหน้าในสายงานและเพ่ิมทักษะการปฏิบัติงานของบุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
ด้วยเทคโนโลยีสารสนเทศ ภายใต้แผนงานพ้ืนฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพทรัพยากรมนุษย์ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘  
 

มติที่ประชุม   เห็นชอบ และมอบหมายให้บุคลากรจัดเตรียมข้อมูลผลการด าเนินงานของตนเองให้
สอดคล้องกับการพัฒนาความก้าวหน้าในสายงานและวิเคราะห์ข้อมูลงานที่ตนเองปฏิบัติที่สามารถพัฒนา              
เพ่ิมทักษะของตนเองและน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานที่มีความเหมาะสมและมี
ประสิทธิภาพต่อไป 
 

ระเบียบวาระท่ี   ๕   เรื่องอ่ืน ๆ 
       - ไม่มี – 
 
เลิกประชุม   เวลา  ๑๕.๓๐  น. 
 
                                                                                  
 

                 (นางสาวสาวิตรี  สร้อยสุดสวาท) 
                                                                     เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการ 
              บันทึก/จัดพิมพ์ รายงานการประชุม 
 
 
 
 
 

              (นางจินดา  ชัยปัน) 
                    หัวหน้าส านักงานคณบดี 
                ตรวจ/ทาน รายงานการประชุม                      


